Méstys Sevétin, nam. Simona Lomnického 2, 373 63 Sevétin

IC: 00245500 DIC: CZ00245500

tel: 387 997 244, 387 997 324, e-mail: obec@sevetin.cz

OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RiZENI

pro vznik pracovniho mista na dobu neurcitou s 3-mési¢ni zkuSebni dobou

Misto vykonu prace:
Platové podminky:

Osobni priplatek:
Piedpokladany nastup:
Napln prace:

UCETNI MISTNI SPRAVY A SAMOSPRAVY

Sevétin

dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, a nafizeni vlady ¢.

341/2017 Sb., v platové tfidé dle druhu prace a zapocitatelné praxe

podle dosahovanych vysledka

ihned/dohodou

- kompletni vedeni Géetnictvi méstyse podle platnych pravnich
predpist

- zpracovani ucetnich dokladi, fakturace, pokladna

- ptiprava rozpoctu, rozpoc¢tovych opatfeni a zavérecného uctu

- vedeni rozpoc¢tu méstyse a sledovani jeho plnéni

- zpracovani ucetnich zavérek a vykaza a podkladt pro statni spravu

(napt. CSUIS)

- evidence a inventarizace majetku

- zpracovani mezd

- administrativa spojena s dotacemi

- komunikace s bankami, afady, kontrolnimi organy a vefejnosti

- spoluprace se starostou, radou a zastupitelstvem méstyse

- zastupce matrikarky

- dalsi ¢innosti dle pokynt starostky

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU DLE § 4 ZAKONA ¢. 312/2002 Sb.:

a) statni oban Ceské republiky, ob&an jiného &lenského statu Evropské unie nebo obéan statu,
ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba,
ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

b) dosazeni véku 18 let,

¢) plna svépravnost,

d) bezuhonnost,

e) ovladani ceského jazyka.



DALSI POZADAVKY:

e Minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru

e Praxe v ucetnictvi (zkusenost s ti€etnictvim uzemniho samospravného celku vyhodou)
e Znalost rozpoctové skladby a predpisti pro vefejnou spravu

e Velmi dobrou znalost prace na PC

¢ Schopnost odborné, koncepcni, odpovédné, samostatné i tymové prace

e Samostatnost a spolehlivost

o Ridig¢ské opravnéni skupiny B

¢ Vyhodou zkousky zvlastni odborné zpiisobilosti na tiseku matrik a statniho obCanstvi

NALEZITOSTI PISEMNE PRIHLASKY:

a) jméno, prijmeni a titul,

b) datum a misto narozeni,

¢) statni prislu$nost,

d) misto trvalého pobytu,

e) druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi a, je-li zdjemcem cizinec, ktery
neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim stiatem

Evropského hospodarského prostoru, téZ ¢islo dokladu o povoleni trvalému pobytu,
f) datum a podpis zdjemce.

POVINNE PRILOHY K PRIHLASCE:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajici se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence RejstFiku trestii ne star$i nez 3 mésice, u cizinct téZ odborny doklad osvédcujici
bezthonnost vydany domovskym statem ne star§i nez 3 mésice, pokud takovy doklad domovsky stat
nevyddva, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim,

c) ovérena kopie dokladu o nejvys$im dosaZeném vzdélani.

K prtihlasce je dale nutno ptipojit podepsané prohlaseni zajemce v néasledujicim znéni:

»Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro ptihlasku do vybérového fizeni davam, ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, souhlas k jejich zpracovani a uchovani®.
Jméno a ptijmeni, datum narozeni, vlastnoru¢ni podpis

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rové tizeni kdykoliv v jeho prib&hu nebo nevybrat
zadného zajemce.

Pisemnou piihlasku se v§emi pozadovanymi doklady je nutno dorudit
nejpozdéji do 1. dubna 2026 do 17:00 hodin na adresu:

Meéstys Sevétin

Namésti Simona Lomnického 2

373 63 Sevétin

Obalku je nutno oznatit slovy: ,,VR — ti¢etni MSS —- NEOTVIRAT*

Digitalné podepsal
Romana Romana Hajska

Datum: 2026.03.16

HaJSka 09:33:55 +01'00"
Romana Hajska
V Sevéting, 16. brezna 2026 starostka méstyse Sevétin
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